
MEGÁLLAPODÁS

Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására és fenntartására

(tervezet)

Somlóvásárhely,  Adorjánháza,  Borszörcsök,  Csögle,  Doba,  Egeralja,  Kisszőlős,  Noszlop,
Oroszi,  Somlójenő,  Somlószőlős  községek  Önkormányzatainak  Képviselő-testületei  az
Alaptörvény  32.  cikk  (1)  bekezdés  d)  pontja  és  33.  cikk  (3)  bekezdésében,  valamint
Magyarország helyi  önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 84.-86.§-aiban
foglaltak alapján, figyelemmel a Ptk. szerződésekre vonatkozó általános szabályaira, szabad
elhatározásukból,  egymás  egyenjogúságának  tiszteletben  tartásával,  Közös  Önkormányzati
Hivatal létrehozásáról és működtetéséről állapodnak meg az alábbiak szerint:

I. Általános rendelkezések

1. A jelen megállapodás megkötése, a Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó és fenntartó
alább felsorolt önkormányzatok Képviselő-testületeinek át nem ruházható hatásköre.

1.1. Somlóvásárhely község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8481 Somlóvásárhely, Szabadság tér 1.)

1.2. Adorjánháza község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8497 Adorjánháza, Fő út 26.)

1.3. Borszörcsök község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8479 Borszörcsök, Petőfi Sándor utca 198.)

1.4. Csögle község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8495 Csögle, Rákóczi utca 188.)

1.5. Doba község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8482 Doba, Kossuth Lajos utca 10.)

1.6. Egeralja község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8497 Egeralja, Fő utca 2.)

1.7. Kisszőlős község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8483 Kisszőlős, Rákóczi utca 3.)

1.8. Noszlop község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8456 Noszlop, Dózsa György utca 45.)

1.9. Oroszi község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8458 Oroszi, Szabadság utca 27.)

1.10. Somlójenő község Önkormányzatának Képviselő-testülete



(8478 Somlójenő, Petőfi utca 99.)

1.11. Somlószőlős község Önkormányzatának Képviselő-testülete

(8483 Somlószőlős, Kossuth Lajos utca 164.)

2. A megállapodás célja: olyan közös önkormányzati  hivatal  létrehozása,  amely működése
során  az  önkormányzati  és  közigazgatási  feladatok  ellátását  szakszerűen,  hatékonyan,
eredményesen és célszerűen képes biztosítani.

3.  A  megállapodás  jogi  természete:  önkormányzati  határozattal  elfogadott  önkormányzati
döntés.  Olyan  közjogi  megállapodás,  melyre  vonatkoznak  a  Ptk.  szerződésre  vonatkozó
szabályai,  mely  szerint  a  megállapodás  megkötése  alapvetően  a  társuló  önkormányzatok
megelőző  tárgyalásain,  egyeztetésein  és  együttesen  meghozott  szándéknyilatkozatán
nyugszik.

II. Részletes rendelkezések

4. A közös önkormányzati hivatal elnevezése:

Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati Hivatal

Székhelye: 8481 Somlóvásárhely, Szabadság tér 1.

4.1. Közös önkormányzati hivatal létrehozásának vagy megszüntetésének szabályait az Mötv.
85.§ (3) bekezdése tartalmazza.

4.2. A közös önkormányzati hivatal feladat ellátásához történő csatlakozás, kiválás:

A közös  önkormányzati  hivatal  feladat  ellátásához  csatlakozni,  abból  kiválni  az  általános
önkormányzati választásokat követő év január 1. napi hatállyal lehet. A csatlakozni, illetve
kiválni  szándékozó  önkormányzatnak  az  erről  szóló  képviselő-testületi  döntését  a  közös
önkormányzati hivatal székhelye szerinti önkormányzat polgármesterének kell eljuttatnia.
A csatlakozni kívánó önkormányzatnak nyilatkoznia kell,  hogy csatlakozása esetén a jelen
megállapodásban foglaltakat maradéktalanul elfogadja.

4.3. A közös önkormányzati hivatal feladat ellátásából történő kizárás: 
A  közös  hivatal  feladat  ellátásában  részt  vevő  önkormányzatok  a  közös  hivatal  feladat
ellátásából kizárhatják azt az önkormányzatot, amely:

a)  a  közös  hivatal  fenntartásához  szükséges  pénzügyi  hozzájárulást  a  megállapodásban
foglaltak szerint a székhely önkormányzat polgármesterének írásbeli felszólítására, az abban
foglalt  határidőre  sem  teljesíti.  Amennyiben  a  székhely  önkormányzat  nem  tesz  eleget
pénzügyihozzájárulási kötelezettségének, úgy erre a közös hivatal feladat ellátásához tartozó
legnagyobb lakosságszámú önkormányzat polgármestere szólítja fel.

b)  a  közös  hivatal  működését,  feladatainak  ellátását  -  döntéseivel,  vagy  döntéseinek
elmaradásával,  döntéseinek nem határidőre  történő meghozatalával,  tevékenységével  –  oly
mértékben  nehezíti,  akadályozza,  hogy  az  ennek  következtében  esetlegesen  kialakuló
működési  zavar  a  feladat  ellátásában  résztvevő  többi  önkormányzat  biztonságos



feladatellátásához  fűződő  jogos  érdekét  sérti.  E  tényt  a  jegyző  írásban  jelzi  a  székhely
önkormányzat polgármesterének.
Valamely  önkormányzatnak  a  közös  hivatal  feladatellátásából  történő  kizárását  a  feladat
ellátásában részt  vevő bármely önkormányzat  polgármestere  írásban kezdeményezheti.  Az
erre  irányuló  kezdeményezést  a  feladat  ellátásában  részt  vevő  valamennyi  önkormányzat
polgármesterének meg kell küldeni, akik kötelesek azt a képviselő-testület soron következő
rendes ülésére beterjeszteni.
A feladatellátásából valamely önkormányzatot kizárni az adott év december 31. napi hatállyal
lehet.
Az erről szóló döntést – a kizárással érintett önkormányzat képviselő-testületének kivételével
– a  megállapodásban részt  vevő képviselő-testületek  mindegyikének minősített  többséggel
kell  meghoznia  úgy,  hogy a  döntés  meghozatala  és  a  kizárással  érintett  önkormányzattal
történő írásbeli közlése a kizárás időpontja előtt legalább 60 nappal megtörténjen.

4.4. A megállapodás módosítása: 
A  megállapodás  módosítását  a  megállapodásban  részt  vevő  bármely  önkormányzat
polgármestere,  a  közös  önkormányzati  hivatal  jegyzője,  írásban  kezdeményezheti.  A
módosítási  javaslatot  indokolni  szükséges.  A  javaslatot  a  közös  önkormányzati  hivatal
feladatellátásában részt vevő valamennyi önkormányzat polgármesteréhez el kell juttatni. A
polgármesterek a javaslat  kézhezvételét  követően azt a soron következő rendes képviselő-
testületi  ülésre  kötelesek  beterjeszteni.  A  javaslat  elfogadásához  (a  megállapodás
módosításához)  mindegyik  képviselő-testület  minősített  többséggel  hozott,  egybehangzó
döntése szükséges.

5. A közös hivatali struktúra felülvizsgálata, módosítása

a) egyrészt a gyakorlati tapasztalatok;

b)  másrészt  a  jogszabályi  feltételekben  bekövetkezett  változásnak  való  megfelelés  miatt
kerülhet sor jelen megállapodás módosítására vonatkozó szabályai szerint.

6.  A  közös  önkormányzati  hivatal  feladatai,  szervezeti  felépítése,  kirendeltségei,
ügyfélszolgálatai, az ügyfélfogadás rendje:

6.1. A közös hivatal feladatai:

Feladatai körét az Mötv. 84.§ (1) bekezdése tartalmazza.

6.2. A közös hivatal szervezeti felépítése, kirendeltségei, ügyfélszolgálatai, az ügyfélfogadás
rendje:

Székhely: Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati Hivatal

                 84781 Somlóvásárhely, Szabadság tér 1.

                 

Ügyfélfogadás: Hétfő: 8,00 - 16,30

  Szerda: 8,00 - 15,30



  Péntek: 8,00 - 12,00

  Kedd, csütörtök: zárt nap

Kirendeltségei:

1./ Csögle községben

8495 Csögle, Rákóczi utca 188.

Ügyfélfogadás: Hétfő: 8,00 - 16,30

  Szerda: 8,00 - 15,30

  Péntek: 8,00 - 12,00

  Kedd, csütörtök: zárt nap

2./ Doba községben

8482 Doba, Kossuth Lajos utca 10.

Ügyfélfogadás: Hétfő: 8,00 - 16,30

  Szerda: 8,00 - 15,30

  Péntek: 8,00 - 12,00

  Kedd, csütörtök: zárt nap

3./ Noszlop községben

8456 Noszlop, Dózsa György utca 45.

Ügyfélfogadás: Hétfő: 7,00 - 17,00

  Szerda: 7,00 - 15,00

 Csütörtök: 12,30 - 15,00  

 Péntek: 7,00 - 13,00

  Kedd: zárt nap

4./ Somlószőlős községben

8483 Somlószőlős, Kossuth Lajos utca 164.

Ügyfélfogadás: Hétfő: 8,00 - 16,30

  Szerda: 8,00 - 15,30

  Péntek: 8,00 - 12,00

  Kedd, csütörtök: zárt nap



Ügyfélszolgálatai:

1./ Adorjánháza községben

8497 Adorjánháza, Fő út 26.

Ügyfélfogadás: szerda: 8,00 - 12,00

2./ Borszörcsök községben

8479 Borszörcsök, Petőfi Sándor utca 198.

Ügyfélfogadás: csütörtök: 8,00 - 12,00

3./ Egeralja községben

8497 Egeralja, Fő utca 2.

Ügyfélfogadás: kedd: 8,00 - 12,00

4./ Kisszőlős községben

8483 Kisszőlős, Rákóczi utca 3.

Ügyfélfogadás: szerda: 8,00 - 12,00

5./ Oroszi községben

8458 Oroszi, Szabadság utca 27.

Jegyzői fogadóóra

6./ Somlójenő községben

8478 Somlójenő, Petőfi utca 99.

Ügyfélfogadás: szerda: 8,00 - 12,00

7. A közös hivatal létszáma:

A közös hivatal létszáma: maximum 23 fő.

A Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati Hivatal és a Csöglei Közös Önkormányzati Hivatal



csöglei székhelyen foglalkoztatott  dolgozóinak munkaviszonya megszűnik 2019. december
31. napjával. Minden dolgozónak felajánlja a hivatal 3 hónapos próbaidő kitűzésével a tovább
foglalkoztatás lehetőségét a jelenlegi bérükkel.  A jegyzőt – pályázati  eljárás keretében -  a
közös  önkormányzati  hivatalt  létrehozó  települések  polgármesterei  lakosságszám-arányos
többségi  döntéssel  nevezik  ki.  Kivétel  a  megalakuláskor  a  közös  önkormányzati  hivatal
jegyzője a Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője és a közös önkormányzati
hivatal aljegyzője a Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati Hivatal aljegyzője.

A jelenleg a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal Noszlopi Kirendeltségén dolgozó 5 fő
köztisztviselőt, munkavállalót és megbízási szerződéssel foglalkoztatottat a Somlóvásárhelyi
Közös Önkormányzati Hivatal 2020. január 1. napi hatállyal áthelyezéssel, a jelenlegi bérük
és munkakörük megtartásával tovább foglalkoztatja a Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati
Hivatal Noszlopi Kirendeltségén. 

8. A közös hivatal működésének alapkérdései:

a) A hivatal székhelyén ellátott feladatok:
A  székhelyen  történik  a  Képviselő-testületek,  bizottságok  működésével  kapcsolatos
adminisztráció  -  előterjesztések,  rendeletek,  jegyzőkönyvek  végleges  elkészítése  -
nyilvántartások vezetése. Szervezeti és személyzeti ügyek, képzési, továbbképzési feladatok,
valamint a helyben maradó hatósági ügyek intézése. Pénzügyi-gazdálkodási feladatok, helyi
adók,  házi  pénztár,  közfoglalkoztatás,  helyi  szociális  ügyek,  iktatás,  az  iktatás  év  végi
összevezetése. A központi adatszolgáltatás, a statisztikák, az irányító és felügyeleti, valamint
ellenőrző szervekkel történő kapcsolattartás, jelentések, beszámolók elkészítése.

b) A kirendeltségeken ellátott feladatok:

Az  önkormányzatok  pénzügyi-gazdálkodási  feladatai,  helyi  adók,  házi  pénztár,
közfoglalkoztatás,  helyi  szociális  ügyek,  iktatás,  képviselő-testületi  munka  előkészítése,
jegyzőkönyvek elkészítése, döntések végrehajtása.

c) Ügyfélszolgálatokon: igény szerinti ügyintézés.

9. A hivatal irányítása:

a)  A  közös  hivatalt  a  székhely  település  polgármestere  a  jegyző  útján  az  alapító
önkormányzatok  képviselő-testületeinek  döntései  szerint  és  saját  hatáskörben  irányítja,  a
kirendeltségek munkáját a kirendeltség helye szerinti polgármester irányítja. 

b) A polgármesterek, a jegyző és a jegyző helyettese szükség szerint megbeszélést tartanak a
hivatal  működésével  kapcsolatban  a  székhely  településen,  ahol  a  jegyző  tájékoztatja  a
polgármestereket a hivatal munkájáról, az aktuális feladatokról, az önkormányzati működést
érintő jogszabályokról, a szükséges teendőkről.

c) A polgármesterek és a jegyző a fentieken túl, szükség esetén soron kívül tanácskozik.

10. A hivatal vezetése, a jegyző, aljegyző

A jegyzőt – pályázati eljárás keretében - a közös önkormányzati hivatalt létrehozó települések
polgármesterei  lakosságszám-arányos  többségi  döntéssel  nevezik  ki.  Kivétel  a



megalakuláskor  a  közös  önkormányzati  hivatal  jegyzője,  a  Somlóvásárhelyi  Közös
Önkormányzati  Hivatal jegyzője és  a  közös  önkormányzati  hivatal  aljegyzője,  a
Somlóvásárhelyi Közös Önkormányzati Hivatal aljegyzője.

A  közös  hivatal  vezetésével,  a  jegyző,  aljegyző  kinevezésével,  a  jegyző  feladataival
kapcsolatos szabályokat az Mötv. 81.-83. §-ai tartalmazzák.

11. A hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás:

11.1.  Amennyiben  a  közös  hivatal  feladatellátásához  biztosított  központi  költségvetési
hozzájárulás  nem elegendő,  a  közös  hivatal  fenntartásához  a  megállapodásban  részt  vevő
önkormányzatok  a  tárgyévet  megelőző  év  január  1-i  állapot  szerinti  lakosságszámuk
arányában  járulnak  hozzá.  Az  elfogadott  költségvetés  alapján  az  önkormányzatok  a
hozzájárulásukat előre, a tárgyhónapot megelőző hónap 25. napjáig utalják a közös hivatal
számlájára.

11.2. A közös hivatal költségvetése tartalmazza:

a) a közös hivatallal foglalkoztatási jogviszonyban állók, valamint megbízás alapján feladatot
ellátók teljes személyi jellegű kiadásait;

b)  a  dologi  kiadások  közül:  informatikai  eszköz  és  szoftver  beszerzéssel,  javítással
kapcsolatos  kiadásokat,  irodatechnikai  eszközök  beszerzését,  javítását,  karbantartását,
szakkönyvek, folyóiratok, a közös hivatal által kötött szerződések szerinti telefon-és internet
szolgáltatás költségeit, postai költségeket, egyéb dologi kiadásokat.

11.3. A székhelyen, kirendeltségeken és ügyfélszolgálati helyeken felmerülő rezsi költségeket
(víz,  csatorna,  villany,  gáz,  telefon-  és  internet)  a  Hivatal  költségvetése  fedezi,  melyről  a
Hivatal  és  a  székhely,  kirendeltség,  ügyfélszolgálati  hely  szerinti  önkormányzatok
megállapodást kötnek.

11.4. A székhelyen, kirendeltségeken és ügyfélszolgálati helyeken a hivatali épületeken vagy
azokban történő bárminemű értéknövelő beruházás/felújítás/karbantartás – amennyiben ettől
eltérően  nem  állapodnak  meg  -  minden  esetben  a  tulajdoni  lapon  szereplő
tulajdonost/tulajdonosokat terhelik, illetve illetik.

11.5. A közös hivatal megszüntetése esetén 60 napon belül kötelesek elszámolni egymással az
önkormányzatok.
A 4.1. pont szerint történő feladatellátásából való kiválás, valamint a 4.2. pont szerint történő
feladat  ellátásából  való  kizárás  következtében  az  e  döntés  miatt  esetleg  szükségessé  váló
hivatali átszervezésből, létszámcsökkentésből adódó és ahhoz kapcsolódó valamennyi kiadást
és költséget a kiválásról döntő, illetve a kizárással érintett önkormányzat köteles viselni és
megtéríteni  a  közös  önkormányzati  hivatal  részére.  Az  ezen  átszervezésről,
létszámcsökkentésről szóló döntést a közös hivatal feladat ellátásában továbbra is részt vevő
önkormányzatok,  illetve  a  jegyző  a  kiválás,  illetve  a  kizárás  hatályosulásának  időpontját
követő 4 hónapon belül hozzák meg. Az e döntésből adódó pénzügyi követelések, igények
érvényesítésére az önkormányzatok a közös önkormányzati hivatalt, mint jogi személyiséggel
bíró  költségvetési  szervet  hatalmazzák  fel.  Az  ezen  esetekben  történő  elszámolás  során
pénzeszköz/pénzmaradvány elszámolására  csak  abban  esetben kerülhet  sor,  amennyiben  a
feladatellátáshoz a 11.1. szerinti hozzájárulás történt.



11.6. A közös hivatal által - 2020. január 1-ét követően - a hivatali költségvetésből teljesített
beruházások, felhalmozások közös tulajdont képeznek, melyen - a megállapodás megszűnése
esetén – lakosságszám arányosan osztoznak a megállapodásban résztvevő önkormányzatok.
Nem  tarthatnak  igényt  az  egyes  önkormányzatok  olyan  vagyonelemre,  amely  a
feladatellátáshoz történő csatlakozásukat megelőzően a közös hivatalnál már rendelkezésre
állt.

12. A hivatal munkájának nyilvánossága:

Az  állampolgárok  tájékoztatásáról  az  információs  önrendelkezési  jogról  és  az
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény előírásai szerint kell gondoskodni.

III. Záró rendelkezések

13.  A  megállapodást  kötő  önkormányzatok  kölcsönösen  rögzítik,  hogy  a  jelen
megállapodásból és a feladatok ellátásából eredő vitás kérdéseiket elsődlegesen tárgyalásos
úton, egymás közötti egyeztetéssel kívánják rendezni, ha ez nem vezet eredményre, akkor az
Ajkai Járási Bíróság kizárólagos illetékességében állapodnak meg.

14. Azokban az esetekben, amikor valamely ügyben a polgármesterek lakosságszám arányos
szavazata  szükséges  -  ha jogszabály eltérően nem rendelkezik  -,  a tárgyévet  megelőző év
január 1.-jei létszámot kell figyelembe venni.

14.1.  Ezen  megállapodás  hatálybalépésével  egyidejűleg  a  Közös  Önkormányzati  Hivatal
létrehozására és fenntartására 2013. január 1. napján hatályba lépett Megállapodás hatályát
veszti.

14.2. Ez a megállapodás 2020. január 1. napján lép hatályba, melyet a megállapodást megkötő
önkormányzatok  magukra  nézve  kötelezőnek  ismernek  el,  és  azt  Képviselő-testületeik  az
alábbi határozataikkal fogadták el:

Somlóvásárhely község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Adorjánháza község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Borszörcsök község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Csögle község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Doba község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Egeralja község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Kisszőlős község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Noszlop község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Oroszi község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Somlójenő község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata

Somlószőlős község Önkormányzata Képviselő-testületének /2019./XI../ határozata
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